
 

전자상거래시스템(K-pro) 사용자 안내서 
최초시행 ’07.7.24 

개발경로   

스테이지 운용  
버   젼 

(개  정) 

 번호 :   1.0 

 일자 : ’07.7.24 
태 스 크 전자계약체결  

산출물명 사용자 매뉴얼  

 

1/4 

 

 

 

 

한한국국수수력력원원자자력력㈜㈜  

전전자자계계약약체체결결  사사용용설설명명서서  

(업체용) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

전자상거래시스템(K-pro) 사용자 안내서 
최초시행 ’07.7.24 

개발경로   

스테이지 운용  
버   젼 

(개  정) 

 번호 :   1.0 

 일자 : ’07.7.24 
태 스 크 전자계약체결  

산출물명 사용자 매뉴얼  

 

2/4 

1. 전자계약 체결 안내 

1) 계약관리 > 계약체결 > 전자계약체결 화면으로 이동  

화면설명  

 

■ 화면개요 

1. 계약체결 -> 전자 계약체결 메뉴 

2. 한수원 담당자에게 계약서 발송통보를 받았다면 계약체결 화면에서 조회할 수 있다. 

3. 진행상태는 ‘인증대상’로 표기된다.  

   (한수원 담당자가 인증 완료, 업체가 확인 후 인증해야 할 계약서 상태)  

 

 

계약서 확인 
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2) 계약서 보기 

 

화면설명  

 

■ 화면개요 

1. 계약서 확인 

2. [계약(주문서)인증] 버튼을 눌러 계약서를 확인한다. 

   * 이미 인증 완료된 계약건은 [계약(주문서)보기] 버튼을 눌러 확인한다.  

3. 화면 하단의 [물품 및 가격명세서]를 확인한다.  

4. 계약서 화면에서 첨부파일들을 확인한다. 

   

 

 

 

물품 및 가격

명세서 확인 

첨부파일 확인 
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3) 계약서 인증 

 

화면설명  

 

■ 화면개요 

1. 최종 확인이 끝나면 계약보증금지급각서를 클릭한다. 지급 각서 화면이 뜨면서 ‘확인’ 버튼을 

누르면 각서 승인이 완료된다. (각서를 확인하지 않으면 계약서 인증을 할 수 없다) 

2. [계약서 인증] 버튼을 눌러 서명을 한다.  

3. 인증서 서명이 완료되면 진행단계가 ‘계약완료’로 바뀐다. 

     (업체와 한수원 담당자 모두 인증완료)  

4. 계약(주문)서 보기에서 계약서를 확인하면 구매자와 계약상대자에 모두 서명완료로 표시된다.  

 

 

각서확인 


