
안전관리계획서 검토시스템 이용 안내

검토의뢰서 작성
가. 개요
  • 안전관리계획서 검토의뢰서 목록 조회 및 작성 화면

나. 사용권한
  • 공단담당자
  • 발주자(발주청 또는 인·허가기관) 
  • 시공사

다. 사용방법



1) [검토의뢰서 작성]메뉴를 클릭합니다.
  • 작성된 검토의뢰서 목록을 조회 할 수 있습니다.
  • [신규 검토의뢰서][신규 재검토의뢰서] 버튼은 클릭해 신규 검토/재검토 의뢰서를 작성

할 수 있습니다.

2) [안전관리계획서 작성]메뉴의 [신규 검토의뢰서]메뉴를 클릭합니다.
  • 안전관리계획서 신규 검토의뢰서를 작성 할 수 있는 화면입니다.
  • [의뢰개요]메뉴의 항목들을 모두 기입한 후 [저장]버튼을 눌러 저장 후 [대상공종선택]

메뉴로 이동할 수 있습니다.
  • 발주처가 아닌 공단담당자가 검토의뢰서를 작성한 경우 의뢰기관 담당자를 선택한 후 

[+문자보내기]버튼을 클릭하여 해당기관의 담당자에게 문자 통보를 할 수 있습니다.
  • 발주자(발주청 또는 인·허가기관) 담당자가 의뢰개요서를 작성하며, 의뢰개요 작성시 

해당 시공사를 지정하여 ID발급 후 시공사가 대상공종선택, 첨부서류등록 및 수수료납
부/제출 과정을 진행하실 수 있습니다.      



  • 의뢰기관의 [찾기]메뉴를 클릭해 등록된 발주처를 선택합니다. 해당 업체가 등록되지 
않은 경우 [여기를 클릭]을 눌러 신규 발주처를 등록합니다.

  • 담당자 [찾기] 메뉴를 클릭해 해당 발주처의 담당자를 선택합니다. 담당자가 등록되어 
있지 않을 경우 [여기를 클릭]을 눌러 신규 담당자를 등록합니다.



  • 시공사 [찾기] 메뉴를 클릭해 등록된 시공사를 선택합니다. 시공사가 등록되어 있지 않
을 경우 [여기를 클릭]을 눌러 신규 시공사를 등록합니다.



  • [대상공종선택]메뉴의 해당 항목을 모두 체크하고 [저장]버튼을 눌러 저장 후 [첨부서
류등록]메뉴로 이동할 수 있습니다.

  • 대상공종 및 세부공종별 해당여부를 선택하면 취약공종 선택박스가 활성화 됩니다.



  • [첨부서류등록]메뉴의 해당 검토항목의 세부목차별 첨부서류를 등록하고 [저장]버튼을 
눌러 저장 후 [수수료납부/제출]메뉴로 이동할 수 있습니다.

  • 검토항목은 [대상공종선택]에서 해당여부에 체크된 항목만 표시됩니다.
  • 첨부서류가 나눠져 있지 않은 경우 각 검토항목별로 전체파일을 등록 할 수 있습니다.

  • [수수료납부/제출]메뉴를 클릭해 해당 검토의뢰서의 수수료 확인 및 수수료 납부를 할 
수 있습니다.

  • 공사비 항목의 건설공사 안전관리지침 제32조(안전관리비용의 작성 및 검토비용)를 
클릭해 검토 수수료 책정관련 내용을 확인할 수 있습니다.

  • 하단에 안내된 계좌로 계좌이체 납부를 할 수 있습니다.
  • [+제출]버튼을 클릭해 검토의뢰서를 접수요청 할 수 있습니다.



  

       



3) [안전관리계획서 작성]메뉴의 [신규 재검토의뢰서]메뉴를 클릭합니다.
  • 안전관리계획서 신규 재검토의뢰서를 작성 할 수 있는 화면입니다.
  • [의뢰개요]메뉴의 항목들을 모두 기입한 후 [저장]버튼을 눌러 저장 후 [대상공종선택]

메뉴로 이동할 수 있습니다.
  • 공사명의 [찾기]버튼을 클릭해 기존 검토완료된 검토의뢰서 정보를 불러올 수 있습니

다. 팝업창의 해당 검토의뢰서를 선택 시 자동으로 재검토의뢰서의 정보가 입력됩니다.
  • 발주처가 아닌 공단담당자가 검토의뢰서를 작성한 경우 의뢰기관 담당자를 선택한 후 

[+문자보내기]버튼을 클릭하여 해당기관의 담당자에게 문자 통보를 할 수 있습니다.

  • [대상공종선택]메뉴의 해당 항목을 모두 체크하고 [저장]버튼을 눌러 저장 후 [첨부서
류등록]메뉴로 이동할 수 있습니다.

  • 기존 안전관리계획서 검토의뢰서와 비교하여 공법의 변경이 있거나 조건부적정, 부적정
의 검토결과 항목이 존재할 경우 [공법변경], [재검토여부]항목을 체크하여 재검토 받
을 수 있습니다. 

  • 각 대상공종 및 세부공종의 [공법변경]항목 체크 시 취약공종 선택박스가 활성화 됩니
다.

  • [첨부서류등록] 및 [수수료납부/제출]메뉴는 [신규 검토의뢰서작성]메뉴와 동일합니다.


